


vanuit verbinding en zorg professionele
inspanningen leveren om kwaliteitsvol onderwijs
te bieden waarbij men met een sterke voet in de
maatschappij kan stappen





de gangen en
leslokalen

het secretariaat
voor brieven en bestellingen etc.



Routesysteem
Meer info? Zie de presentatie rond het
routesysteem!







verwachting leerkracht
op toezicht

wees toegankelijk en aanspreekbaar!

wees responsief en grijp in! 

wees altijd aanwezig en op tijd op je
toezicht (ook bij je reservetoezicht altijd

checken!)





Afspraken voetbal

Nieuw: 
- enkel op het graspleintje 
- enkel met respect  voor iedereen :
indien niet kan de leerkracht van
toezicht het stop zetten
- er zijn geen regels welke klas wanneer
(wel tijdens de middagvoetbal op
andere terreinen)  



afspraken gang refter



afspraken toiletten
Toiletten zijn altijd vast, je begeleidt de
leerlingen altijd vanaf route 3 bij route 1 en 2
kan je je sleutel meegeven. Heb je toezicht aan
de toiletten? Dan open je bij aanvang van de
speeltijd en sluit je nadien onmiddelijk.Toezicht
is ook toezicht op de regels van de leerlingen.





leerkracht toezicht= materiaal
meenemen



refter of buiten?

afspraak: leerlingen zijn rustig in de
refter, anders moeten ze naar buiten



voorbereiding
lessen

- ik maak een groepswerkplan op, op
basis van de door de school vast
gelegde leerlijnen 
- ik ken de beginsituatie van mijn
leerlingen en pas mijn groepswerkplan
aan naar de groep
- ik zorg dat ik voor iedere leerling een
leerweg op maat voorzie om de doelen
te bereiken 
- ik breng in kaart welke aanpassingen
of hulpmiddelen nodig zijn voor de
leerlingen in mijn klas
- ik ga voor 100% actieve leerlingen
(gebruik dus actieve werkvormen



handelingsplanning
in het buitengewoon onderwijs
vertrekken we steeds vanuit het kader
van handelingsplanning, zowel op 
groeps als op individueel niveau



waar vind ik de
beginsituatie van
mijn leerling?

www.rcbonline.be

klik op leerling en
zoek je leerling

klik op het vergrootglas om
alles te lezen



Welke doelen?
voor de lessen: 
richtpuntswp.jouwweb.be :
handelingsplanning - doelenselectie-
leerlijnen  of gekoppeld aan je vak in
het onlinesysteem

andere doelen (oa. voor begin-
midden- eindklassenraad) 
zorgdoelen: zie onlinesysteem of
www.richtpuntswp.jouwweb.be:
handelingsplanning- doelenselectie-
individuele doelen

leef- en leerattituden/ arbeidsrijpheid
en bereidheid: zie online systeem (dit
doe je steeds met de klassenraad)





het online
systeem

www.rcbonline.be



vaste afspraken
rond kleuren geven



ook voor
theorievakken



vaste lesstructuur
in stilte binnenkomen

jassen en
hoofddeksel uit

(ook kap, muts etc

gaan zitten op vaste plaats

agenda inschrijven en
tekenen

GSM ophalen vanaf route 4



gangkaarten
Binnen de school werken we tijdens
de lesuren met gangkaarten, in de
klas kan je een bakje met de
gangkaarten terug vinden, indien de
leerling toch de klas dient te verlaten,
is de gangkaart noodzakelijk.  Er zijn
verschillende elementen in de
gangkaarten die vervalsing tegen
gaan. 



begeleide
overgangen 

Leerlingen mogen tot en met route 3
niet alleen gelaten worden ook niet bij
leswissels, spreek dus met je collega's
af wie zich naar waar verplaatst zodat
er ten allen tijde toezicht is, geraken
jullie er niet uit? Vraag aan lokaal 10
om mee te denken oer de praktische
organisatie 



Basiszorg op
school

- rekenmachine 
- hulpkaart (te maken door de lkr!)
- hoofdtelefoon (bevragen bij Ronny)
- time timer (bevragen bij Ronny)
- werkhoek (study buddy: Ronny) 
- stappenplan (vast sjabloon voor OV3!) 
- visuele ondersteuning 
- auditieve ondersteuning
- computerondersteuning
(taalprogramma's zoals SPRINT,alinea et
- opdrachten op maat van de leerling 
- hulpvraagkaartjes  
- time-out moment



de kuisdienst
- hangt op in de leraarskamer 
- steeds het eerste uur op woensdag en
het eerste uur op vrijdag 
- materiaal beschikbaar op het
secretariaat 
- klassen worden elke dag door de
leerlingen schoon gehouden, let er
zeker op op het einde van de dag, en bij
overgangen van leerkrachten
verwachten we nette lokalen! 



Middagpas

Leerlingen van de kwalificatiefase of
vanaf 16 jaar in OV4 kunnen na
toestemming van hun ouders en het
behalen van de juiste route een
middagpas gebruiken. Ze kunnen de
school enkel verlaten nadat dit is
gecontroleerd door de leerkracht, laat
dus geen leerlingen buiten zonder
controle (je kan dit terug vinden op hun
leerlingenkaart) geen pas? Niet buiten! 
 Sluit dus ook de poort als je de school
verlaat (dit geldt voor de verschillende
poorten!) 



Refter
Er zijn geen vaste zitplaatsen in de
refter, enkel het eerste (OV3) zit
samen.

Glazen flesjes en glazen bekers
mogen niet mee naar buiten! 

Leerlingen dienen hun afval op te
ruimen en te wachten op het signaal
om de refter te verlaten 

Naar buiten gegaan? Dan blijf je
buiten 

Bij goed weer kan er buiten gegeten
worden



Vervangingen
Vervangingen gaan steeds door in de
refter, blijf daar ook aanwezig en doe
actief toezicht, ook al is er nog niet
meteen iemand. 

Op de TV in de leraarskamer kan je de
afwezige leerkrachten terug vinden. 

Leerlingen kunnen taken ontvangen,
gelieve de kans te bieden om de taken
goed te maken. OV4 en OV3 zullen een
aparte tafel hebben. Het is mogelijk
om digitaal te werken in de
vervangingen. 



Vervangingen

Je staat met meerdere leerkrachten bij
de vervanging, maar iedereen heeft een
actieve taak

biedt activiteiten aan en check de
vervangtaken, zodat op de GSM zitten
of verveling zoveel mogelijk vermeden
kan worden 

Leerlingen OV4 kunnen tussen 08.30 en
08.55 en tussen 12.50 en 13.15 op de
speelplaats bij OV3 blijven, zij hebben
dan verlengde speeltijd, om het
overzicht te bewaren in de refter 



Afspraken
vervangingen OV4 
- check iedere ochtend (tussen 08.00
en 08.30) wie vervangen moet worden
en kijk of jij voor die leerkracht les
hebt: zo ja, laat de leerlingen hun
laptop meenemen naar de refter
- we voorzien een kast voor laptops
tijdens de speeltijd te kunnen bewaren 
- time-timers zullen voorzien worden
zodat de tijd kan gestructureerd
worden en ze niet te snel klaar zijn
- vervangtaken zijn verplicht aan te
bieden door de leerkracht: bereid
deze voor als je niet ziek bent!



klasafspraken OV4



afspraken structuur
OV4



Geef eens een
complimentje!

stoefkaart: stoefkaart is terug te vinden
in het bakje van de gangkaarten, ze
mogen er mee langs gaan om te
'stoefen' over hun werk (met hun werk
erbij of met de vraag om te komen
kijken) en ontvangen dan een kleine
beloning 

stoefstempel (OV4 1BS): iedere
leerkracht heeft eens stempelstift
waarmee hij/zij kan aangeven of het
gedrag goed was en de leerling aanwezig
was: na 32 stempels kan een beloning
afgehaald worden in lokaal 10;



Afspraken bij ziekte
Bel voor 08.00 naar Jolien met de
reden van afwezigheid en mogelijke
duurtijd 

Mail Koen met extra info over de
afwezigheid, mail binnen de 48u de
PERS 16 door (let op dit zijn
specifieke documenten voor het
onderwijs!) en geef info over de
vervangtaken 

Stuur op of mail door: documenten
naar CERTIMED ( binnen de 48u)

 



Ik wil op uitstap of
vorming

Vul de documenten in en dien de
aanvraag eerst bij Jolien in (daarna
gaat dit naar Koen en Evie). Je kan de
documenten terug vinden in de
leraarskamer of op
www.richtpuntswp.jouwweb.be

Vul na je vorming ook de evaluatie van
de vorming in, anders ben je niet in
orde. 

Weet dat steeds kan gevraagd worden
je vorming uit te leggen aan je collega's 



Engagementsverklaring

De ouders engageren zicht tot: 
- het nemen van medicatie door hun
zoon/dochter wanneer dit werd
voorgeschreven - het spreken van de
Nederlandse taal ( regel op school!)
- aanwezigheid op oudercontact 
- het doorgeven van problemen aan
de leerlingbegeleiding indien nodig 



De winkel
Tweedehandskledij waar onze
leerlingen in kunnen? Breng gerust mee
voor de winkel. De winkel is een
initiatief van Mia (oud leerkracht
Zedenleer) en wordt verder gezet door
Suzy en Kim (ondersteunt door LA). In
dit winkeltje kunnen onze leerlingen
terecht voor gratis kledij of andere
zaken, zodat we hun op deze manier
kunnen ondersteunen

Tip: weet je dat een leerling geen eten
heeft? Signaleer dit aan het
secretariaat, er zijn altijd boterhamen,
niemand dient honger te hebben (we
maken wel geen reclame hiervoor) 


